[image: image1.png]



Україна
ВІДДІЛ ОСВІТИ

КОЗЕЛЕЦЬКОЇ  РАЙОННОЇ  ДЕРЖАВНОЇ  АДМІНІСТРАЦІЇ
ЧЕРНІГІВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ
НАКАЗ

15.05.2013                                        смт.  Козелець                                 № 86
Про проведення обліку дітей і

підлітків шкільного віку в

2013-2014 навчальному році та

охоплення їх  навчанням
На виконання ст.53 Конституції України, ст. ст. 14,35 Закону України  „Про освіту ”, ст.ст.6,18 Закону України „ Про загальну середню освіту”, ст.19 Закону України „Про охорону дитинства”, постанови Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 р. № 646 „ Про  затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків  шкільного віку” ( далі - Інструкція) , розпорядження голови райдержадміністрації від 8 травня 2013 року № 99 „ Про закріплення територій обслуговування за окремими загальноосвітніми навчальними закладами району в 2013-2014 навчальному році та проведення обліку дітей ” з метою забезпечення своєчасного і в повному обсязі обліку дітей і підлітків шкільного віку, контролю за здобуттям учнями повної загальної середньої освіти у закладах освіти району
  Н А К А З У Ю:

   
1. Головному спеціалісту відділу освіти райдержадміністрації Ткаченку В.В. : 
1.1. Забезпечити проведення 15 травня 2013 року  інструктажу  для  осіб,  що  відповідають за складання списків дітей і підлітків шкільного віку.
1.2. Про стан обліку дітей і підлітків шкільного віку в районі у 2013-2014 навчальному році доповісти на засіданні ради керівників установ  і закладів освіти району.
                                                                       Серпень 2013 р. 
1.3. Отримати від органів місцевого самоврядування списки дітей і підлітків шкільного віку в двох примірниках згідно з додатком 1 Інструкції окремо на : дітей, яким до 1 вересня поточного року  виповнюється 5 років , і дітей  і підлітків,  яким до 1 вересня поточного року виповнюється 6-18 років (на кожний рік народження окремо).

                                                                      До 15 серпня 2013 р.

1.4. Отримати від Козелецької психолого-медико-педагогічної консультації списки дітей і підлітків шкільного віку з вадами розумового та фізичного розвитку, які повинні навчатись в закладах для дітей, що потребують  соціальної допомоги та соціальної реабілітації, а також тих, які не можуть  навчатись.
                                                                     До 20 серпня 2013 р.

1.5. Надати списки дітей  і підлітків шкільного віку загальноосвітнім навчальним закладам згідно з їх закріпленням за територіями обслуговування.

                                                                      До 25 серпня 2013 р.
1.6. Забезпечити підготовку статистичної звітності щодо  кількості дітей шкільного віку та  охоплення їх навчанням.
                                                                     До 10 вересня 2013 року.
1.7.Своєчасно надавати управлінню освіти і науки Чернігівської облдержадміністрації інформацію про стан охоплення дітей і підлітків шкільного віку Козелецького району навчанням.

                                                                  До 15 вересня 2013 р.

                                                                  До 15 травня 2014 р.

1.8. Забезпечити  збереження :

-списків  дітей і підлітків шкільного віку разом з довідками з місця навчання тих учнів , які здобувають загальну середню освіту в інших навчальних закладах;

- списків дітей і підлітків шкільного віку з вадами розумового та фізичного розвитку , які повинні навчатись у закладах для дітей, що потребують соціальної допомоги і соціальної реабілітації, а також тих, які не можуть навчатись за висновками психолого-медико-педагогічної консультації.

                                                                       Постійно 
1.9. Про хід виконання  даного наказу доповідати на апаратних нарадах відділу освіти райдержадміністрації та доповісти на раді керівників закладів освіти району.

                                                                      Вересень - жовтень 2013 р.
2. Директорам  ( завідувачам) загальноосвітніх навчальних закладів : 
2.1.  Забезпечити безумовне дотримання в загальноосвітніх навчальних закладах  Інструкції з обліку  дітей і підлітків шкільного віку, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 р. № 646 .
                                                                        Протягом 2013-2014 н. р.
2.2.Призначити особу відповідальну за облік та охоплення навчанням дітей і підлітків шкільного віку на закріпленій за школою території  (територіях) обслуговування.
                                                                       Травень  2013 р.
2.3. На підставі отриманих списків дітей і підлітків шкільного віку забезпечити  перевірку явки дітей і підлітків на навчання.

                                                                       До 5 вересня 2013  р.
2.4. Повернути списки дітей і підлітків шкільного віку до  відділу освіти райдержадміністрації з відмітками про те, чи з’явились учні на навчання , разом з довідками з місця навчання тих учнів , які здобувають загальну середню освіту в інших навчальних  закладах.
                                                                       До 10 вересня 2013 р.
2.5. Забезпечити надання відділу освіти райдержадміністрації копій списків  дітей і підлітків шкільного віку на закріпленій за закладом території (територіях) обслуговування в електронному вигляді.

                                                                       До 01 жовтня 2013 р.
2.6. Забезпечити інформування відділу освіти райдержадміністрації про стан охоплення навчанням дітей і підлітків шкільного віку на закріпленій за закладом території (територіях)  обслуговування згідно з додатком.

                                                                        До  10 вересня 2013 р. 
2.7. За наявності учнів, які  проживають на закріпленій  за цим закладом території (територіях) обслуговування , яких не було  включено до списку , подати  додатковий список таких учнів у двох примірниках до відділу  освіти.

                                                                      До  10 вересня 2013 р.  
2.8. Забезпечити ведення документації з обліку дітей і підлітків шкільного       віку, як це передбачено пунктами 13,14,15 Інструкції.

                                                                      Протягом  2013-2014 н. р.
 2.9. Активно застосовувати  різноманітні  форми  підвищення мотивації учнів до навчання.
                                                                       Постійно 
 2.10. Забезпечити на кожному уроці контроль відвідування учнями навчальних занять.

                                                                         Протягом  2013-2014 н. р.
 
2.11. У кожному конкретному випадку відсутності учнів на заняттях    невідкладно з’ясовувати причини, встановлювати місцеперебування дитини,  інформувати батьків або осіб, які їх замінюють.
                                                                          Протягом  2013-2014 н. р.
 2.12. У разі, якщо причиною невідвідування учнем занять є конфлікт в  учнівському колективі, залучати психолога, надавати психологічну допомогу та  вжити заходів до  усунення конфліктної ситуації.
                                                                         Протягом  2013-2014 н. р.      
2.13.  Активно використовувати педагогічний потенціал батьківських комітетів,   об’єднань батьків, піклувальних рад навчальних закладів та громадських  організацій для впливу на учнів, які без поважних причин пропускають навчальні заняття, їх батьків або осіб, які їх замінюють.
                                                                        Постійно 
2.14. Забезпечити розгляд питань щодо виконання Інструкції на засіданнях педагогічних рад, нарадах при директору .

                                                                        Протягом  2013-2014 н. р.   
2.15. Забезпечити інформування відділу освіти про учнів , які без поважних причин понад 10 днів не відвідують навчальний заклад, з повідомленням про роботу , проведену щодо залучення цих дітей до навчання.

                                                                       Щомісяця упродовж 2013-2014 н. р.
2.16.Організувати та проводити роз’яснювальну роботу серед населення щодо здобуття дітьми та підлітками повної загальної середньої освіти.

                                                                          Постійно
2.17. Забезпечити проведення цільових операції „Урок”, „Зайнятість”, „Підліток”.
                                                                      Протягом 2013-2014 н. р.
   
2.18.Забезпечити до 10 вересня 2013 року надання відділу освіти райдержадміністрації списки учнів начального закладу в електронному вигляді.

3.Призначити уповноваженими для виконання роботи, 
пов’язаної з обліком дітей і підлітків шкільного віку:

- директора Козелецької ЗОШ І-ІІІ ст. № 3 Бобруйко Надію Володимирівну на території обслуговування в складі сіл Берлози , Гламазди, Сивухи , Часнівці ;

- директора Остерської ЗОШ І-ІІІ ст. № 2 Баран Наталію Олександрівну на території обслуговування в складі сіл Білики, Жилин Млинок, Набільське , Туманська Гута;

-директора Карпилівської ЗОШ І-ІІІ ст. Юрченко Інну Іванівну на території обслуговування в складі села Короп’є;

- директора Красилівської ЗОШ І-ІІІ ст. Бойко Ніну Петрівну на території обслуговування в складі сіл Надинівка, Копачів ;

- директора Сираївської ЗОШ І-ІІІ ступенів Розлач Ніну Петрівну на території обслуговування в складі сіл Озерне, Омелянів, Привітне , Калитянське ;

- директора Патютинської ЗОШ І-ІІІ ст. Свириденка Сергія Яковича  на території обслуговування в складі села Пилятин;

- директора Булахівської ЗОШ І-ІІІ ст. Білоусько Валентину Миколаївну на території обслуговування в складі сіл Волевачі , Одинці, Кошани, Бабарики ;

- директора Прогресівської ЗОШ І-ІІІ ст. Пузирного Станіслава Семеновича  на території обслуговування в складі сіл Олбин, Димерка, Борсуків, Савинка , Самійлівка .
4. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника начальника відділу освіти райдержадміністрації С.О.Стася.
Начальник відділу освіти                                             К.І.Биковець

Додаток до наказу відділу освіти від

                                                                                                                                                               15 травня 2013 року №  86
Інформація про стан охоплення навчанням дітей і підлітків шкільного віку на території (територіях) обслуговування закладу
	КІЛЬКІСТЬ ДІТЕЙ  і підлітків ШКІЛЬНОГО ВІКУ У МІКРОРАЙОНІ ШКОЛИ
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