PAGE  
5

[image: image1.png]



Україна

КОЗЕЛЕЦЬКА  РАЙОННА  ДЕРЖАВНА  АДМІНІСТРАЦІЯ
ЧЕРНІГІВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

Н А К А З
	28 січня 2013 року
	                       сел.Козелець
	№ 17

	
	
	
	

	Про результати тематичної перевірки за станом ведення шкільної документації, плануванням роботи вчителів у загальноосвітніх школах району


	
	
	


      Протягом грудня-січня 2013 р. працівниками відділу освіти, районного методичного кабінету з метою проведення попереджувального контролю було здійснено тематичну перевірку навчальних закладів району з питань організації навчально-виховного процесу, календарно-тематичного, поурочного планування вчителів-предметників, роботи початкової школи, стану ведення обов’язкової шкільної документації. Перевіркою було охоплено 6 навчальних закладів, а саме : Козелецька гімназія № 1, Козелецька ЗОШ І-ІІІ ст.                            № 2, Бірківська ЗОШ І-ІІ ст., Білейківська ЗОШ І-ІІІ ст.,Стависька ЗОШ І-ІІІ ст., Патютинська ЗОШ І-ІІІ ст..

        Перевірка класних журналів засвідчила, що вчителі загальноосвітніх навчальних закладів, в основному, дотримуються Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11(12) класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом МОН України  від 03.06.2008 р. № 496.

       У більшості закладів освіти оцінювання навчальних досягнень учнів здійснюється відповідно до нормативних вимог, своєчасно внесені записи на сторінках «Загальні відомості про учнів» та «Зведений облік навчальних досягнень учнів». Але, поряд з цим, виявлено ряд порушень: відсутні відмітки вчителів про виконання зауважень на сторінці «Зауваження до ведення класного журналу» (Білейківська ЗОШ І-ІІІ ст., Патютинська ЗОШ І-ІІІ ст.); у «Загальних відомостях про учнів» вказані не всі відомості про батьків (Білейківська ЗОШ І-ІІІ ст., Козелецька гімназія  № 1); не заповнена «Зведена таблиця руху учнів» - (Козелецька гімназія № 1, Стависька ЗОШ І-ІІІ ст.); немає відміток про вибуття учнів зі школи (Козелецька гімназія № 1); у розділі «Реєстрація вступного інструктажу» відсутні підписи учнів (11 клас - Козелецька гімназія № 1). Не регулярно ведуть «Облік відвідування занять» в Бірківській ЗОШ І-ІІ ст. - ( 6 клас - не відмічено відсутніх з 1.09.2012 року,                   7 клас - з листопада- місяця 2012 року).

Предметні сторінки в класних журналах заповнюються з порушенням інструкції щодо ведення ділової документації та методичних рекомендацій, а саме: вчителі допускають виправлення, закреслення, замальовування коректором поточних, тематичних, семестрових та річних оцінок навчальних досягнень учнів. Всі ці виправлення не засвідчені керівником закладу та не скріплені печаткою (Козелецька гімназія № 1, Білейківська ЗОШ І-ІІІ ст.); неправильно записується дата проведення занять (Козелецька ЗОШ І-ІІІ ст.                  № 2); відсутні записи змісту уроків у ІІ семестрі (Білейківська ЗОШ І-ІІІ ст., Стависька ЗОШ І-ІІІ ст., Козелецька гімназія № 1, Патютинська ЗОШ  І-ІІІ ст., Бірківська ЗОШ І-ІІ ст. -  грудень І семестру). Відсутня графа «Скоригована» (Стависька ЗОШ І-ІІІ ст., Бірківська ЗОШ І-ІІ ст.); не виставлені тематичні оцінки, а семестрова виведена (Козелецька гімназія № 1). Присутні написи, «Тема», «За І семестр», «За зошит», «Тематичне оцінювання», які не регламентовані  Інструкцією про ведення класних журналів (Стависька ЗОШ              І-ІІІ ст., Бірківська ЗОШ І-ІІ ст.). На предметних сторінках відсутні записи про проведення первинного інструктажу (Бірківська ЗОШ І-ІІ ст., Козелецька гімназія № 1, Стависька ЗОШ І-ІІІ ст.).

      Не всі вчителі, які працюють в кабінетах підвищеної небезпеки (хімії, фізики, біології, трудового навчання, фізкультури, захисту Вітчизни) записують первинний інструктаж на початку теми та інструктаж з БЖД під час проведення практичних та лабораторних робіт на своїх предметних сторінках класних журналів у графі «зміст уроку».

     Продовжується практика, коли на розпорядчі документи, інструктивно-методичні листи, які надходять у школи з відділу освіти, інших установ та організацій не накладається резолюція директора, не робиться відмітка про взяття документа на контроль, не присвоюється вхідний індекс. Вхідна кореспонденція не зберігається в належному стані, не систематизована.

При написанні протоколів педрад при визначенні претендентів на нагородження Золотими та Срібними медалями, допуску та звільнення учнів  від проходження ДПА, переводу та випуску учнів зі школи слід робити посилання на офіційні документи, які регламентують питань переведення та випуску учнів зі школи,  положення про ДПА, положення про Золоту та Срібну медаль із зазначенням найменування, номеру та дати документу. Вказані недоліки свідчать про недостатню обізнаність адміністрацій та педагогічних колективів навчальних закладів з основними вимогами нормативних документів щодо організованого завершення навчального року, підготовки та проведення державної підсумкової атестації у випускних класах, визначення претендентів на нагородження медалями.
 Все це свідчить про недостатній та не завжди систематичний  контроль за станом ведення шкільної документації з боку адміністрацій шкіл. 
     Заступники директорів шкіл з навчально-виховної роботи не приділяють належної уваги перевірці стану ведення класних журналів, роблять формальні записи про їх перевірку та не перевіряють виконання зауважень.  
    Перевіряючи поурочні плани, комісія прийшла до висновку, що деякі вчителі не володіють поняттям «типологія та структура уроку». До посадових обов’язків заступника директора з навчально-виховної роботи входить контроль за складанням  календарних та поурочних планів та їх узгодженням, а також давати вказівки про якість цих планів. Крім того, деякі вчителі приходять на уроки без поурочних планів, що взагалі недопустимо :

- Білейківська ЗОШ І-ІІІ ст. (вчителі Турчин Н.М., Роєнко С.Д., Гавриленко Л.В.,);
- Стависька ЗОШ І-ІІІ ст. (Боришполець О.В., Грошко О.П., Шевченко Т.Д.);   Патютинська ЗОШ І-ІІІ ст. (Ісаєнко Р.П., Сорока С.Б., Безбородько Ю.В., Харченко О.М., Квітко С.І.);
- Бірківська ЗОШ І-ІІ ст. ( Циба В.О., Костюк А.М., Юрченко Л.М.)

      Відповідно до наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 02.08.2012 № 882 «Про використання навчальної літератури у загальноосвітніх навчальних закладах» в організації навчально-виховного процесу загальноосвітнім навчальним закладам дозволено використовувати лише навчальні програми, підручники та навчально-методичні посібники, що мають гриф Міністерства освіти і науки України або схвалені відповідною комісією Науково-методичної ради з питань освіти. 
     При перевірці Патютинської ЗОШ І-ІІІ ст. було встановлено, що більшість  педагогів працюють відповідно до календарних планів роботи, які не мають  грифу  Міністерства освіти  і науки молоді та спорту України, що не відповідає методичним рекомендаціям. Така ж ситуація і в Ставиській ЗОШ І-ІІІ ст.
 Окреме питання - створення в навчальному закладі необхідних санітарно-гігієнічних умов та матеріально-технічної бази.  

          В ході перевірки Бірківській ЗОШ І-ІІ ступенів у грудні 2012 р. було встановлено, що заняття  проводяться  всупереч розкладу уроків. Вчителі під час уроків знаходились в їдальні, директор школи Циба Г.О. та вчитель німецької мови, хімії та біології Циба В.О. були відсутні на робочому місці.      Стан  утримання пришкільної території не відповідає санітарно-гігієнічним вимогам. Матеріально-технічна база початкової ланки морально застаріла, відсутній роздавальний, дидактичний матеріал, ігровий куточок. Дані факти свідчать про грубі порушення організації навчально-виховного процесу, неналежного виконання своїх посадових обов’язків педагогічними працівниками навчального закладу.

Дирекціями шкіл створені відповідні умови для навчання учнів початкової школи.

Класні кімнати Білейківської ЗОШ І-ІІІ ст. де навчаються учні першого,  третього та четвертого  класів (вчителі  Мачача О.О., Кривицька С.А., Бакоцька Л.С.) мають гарний  інтер'єр, обладнані необхідними  навчальними  стендами.

Виготовлені тематичні папки, є достатня кількість роздаткового та  дидактичного матеріалу.  
Поряд з позитивними напрацюваннями було виявлено і ряд недоліків:

- потребує дооформлення ігровий куточок для  першокласників;

 - класна кімната, де навчаються учні другого класу не відповідає сучасним  вимогам, недостатньо роздаткового матеріалу, відсутні навчальні стенди.  

 Класні кімнати Стависької ЗОШ І-ІІІ ст. мають належний вигляд,  обладнані відповідними навчальними стендами. Вчитель Погребна О.М. користується друкованими поурочними планами із внесенням відповідних  коректив.
Проте, слаба матеріально-технічна база початкової школи, недостатньо  роздаткового  та  ігрового матеріалу, відсутній ігровий куточок. Навчати  учнів правильному написанню букв, складів, а також каліграфічному письму неможливо  із-за відсутності  алфавіту, абетки букв та цифр.

При перевірці Патютинської ЗОШ І-ІІІ ст. було встановлено, що  більшість педагогів працюють відповідно до календарних планів роботи, які  не  мають грифу Міністерства освіти  і науки молоді та спорту України, що не  відповідає методичним  рекомендаціям.  

 На день перевірки 24 січня 2013 р. не було календарного  планування у Ісаєнко Р.П. (вчитель світової літератури), Квітко С.І. (початкові класи). Непрокалендаризовано уроки з інформатики на ІІ семестр 2012-2013 н.р. (учитель Сорока С.Б.). У більшості вчителів школи на момент перевірки були відсутні поурочні плани роботи.

Потребує дооформлення  ігровий  куточок для першокласників. Не було  записів у класних журналах шодо проведених уроків у ІІ семестрі з  англійської  мови  (вчитель Безбородько Ю.В.), історії України (вчитель Коваленко М.Ф.), креслення (вчитель Голуб В.Т.), астрономії (вчитель Андрушко П.П.), економіки (вчитель Вишневецька Л.М.). Дані факти свідчать про низький рівень виконавської дисципліни директора школи Свириденка С.Я., неналежного контролю за роботою вчителів, послаблення персонального контролю за веденням обов’язкової шкільної документації.  

      Керівники шкіл Стависької ЗОШ І-ІІІ ст. (Науменко Є.В.), Патютинської ЗОШ І-ІІІ ст. (Свириденко С.Я), недостатньо володіють інформацією про стан 
навчально-виховного процесу, якістю виконання педагогічними працівниками своїх функцій, а тому приймають неконструктивні рішення і втрачають важелі управлінського впливу на життєдіяльність навчальних закладів.

    З метою усунення недоліків, виявлених під час вивчення тематичного питання та недопущення у повсякденній роботі
       НАКАЗУЮ :

          1. Директорам  загальноосвітніх навчальних закладів району:

1.1.До 1 лютого 2013 р. на нарадах при директору додатково опрацювати питання щодо дотримання Інструкції з ведення класного журналу учнів 11(12) класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом  МОН України від 03.06.2008 р. № 496.
1.2.Систематично та без формалізму здійснювати перевірку класних журналів, контролювати виконання зауважень вчителями, не допускати грубих порушень щодо його ведення.

 1.3. Узагальнювати результати перевірки класних журналів у формі довідки, наказу та доводити результати перевірки до відома  вчителів. 

 1.4. Здійснювати контроль за виставленням тематичних, семестрових та річних балів відповідно до Критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів.

1.5. Засвідчувати всі виправлення, допущені у класному журналі, підписом директора школи та печаткою.

1.6. Персональну відповідальність за використання у навчально-виховному процесі навчальної літератури, яка не має відповідного грифу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України або схвалення для використання у загальноосвітніх навчальних закладах, покласти на керівників загальноосвітніх навчальних закладів району.   

1.7. Забезпечити постійний дієвий контроль за роботою вчителів-предметників, виконання ними своїх функціональних та посадових обов’язків, 
систематичного контролю за поурочними планами вчителів, їх структурою, методами, організаційними формами та засобами, які використовуються на уроці.

1.8. Протягом ІІ семестру 2012-2013 н.р. налагодити чітку систему та забезпечити дієвий контроль за вхідним і вихідним листуванням, візуванням вхідних документів, взяття їх на контроль, неухильного дотримання термінів про виконання завдань, визначених нормативними актами органів вищого рівня. Систематизувати та зберігати в належному стані вхідну кореспонденцію.

1.9. Попередити керівників закладів та установ освіти району щодо підвищення особистої відповідальності за стан виконавської дисципліни, організації та здійснення контролю за веденням обов’язкової шкільної документації.
1.10. Протягом ІІ семестру 2012-2013 н.р. посилити контроль за роботою початкової школи, створення належних умов для навчання та виховання учнів початкових класів, матеріально-технічної бази відповідно до вимог Державного стандарту початкової загальної освіти.

2. Директорам шкіл Стависької ЗОШ І-ІІІ ст. (Науменку Є.В.), Патютинської ЗОШ І-ІІІ ст. (Свириденку С.Я) :
2.1.Вказати на низький рівень виконавської дисципліни, неналежного контролю за роботою вчителів, послаблення персонального контролю за веденням обов’язкової шкільної документації.  

2.2. До 1 лютого 2013 р. затвердити календарно-тематичні плани вчителів-предметників на ІІ семестр 2012-2013 н.р., які мають відповідний гриф 
Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України або схвалені для використання у загальноосвітніх навчальних закладах.
3. Директору Бірківської ЗОШ І-ІІ ст. (Луговській І.С.) на нараді при директору до 1 лютого 2013 р. опрацювати питання дотримання працівниками навчального закладу правил внутрішнього трудового розпорядку, належного виконання посадових обов’язків вчителями школи, утримання шкільної території у належному санітарно-гігієнічному стані.
 4. Директорам Козелецької гімназії № 1 (Михайліченку О.О.), Білейківської ЗОШ І-ІІІ ст. (Бачурній В.М.), Стависької ЗОШ І-ІІІ ст. (Науменку Є.В.), Патютинської ЗОШ І-ІІІ ст. (Свириденку С.Я), Бірківської ЗОШ І-ІІ ст. (Луговській І.С.) до 1 лютого 2013 р. усунути недоліки виявлені під час перевірки класних журналів, та не допускати грубих порушень щодо їх ведення.

 5. Директорам Білейківської ЗОШ І-ІІІ ст. (Бачурній В.М.), Стависької ЗОШ І-ІІІ ст. (Науменку Є.В.), Патютинської ЗОШ І-ІІІ ст. (Свириденко С.Я) Бірківської ЗОШ І-ІІ ст. (Луговській І.С.) забезпечити систематичний контроль за поурочним плануванням вчителів-предметників.

6. Інформувати відділ освіти райдержадміністрації про хід виконання наказу до 10 лютого 2013 року та 1 червня 2013 р.

7. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника начальника відділу освіти Стася С.О.

Начальник відділу освіти                            К.І.Биковець






